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QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN THUONG MAI BIA HA NOI

Can ¢l Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Québc hoi khoa 13 nuée
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc viin ban huéng dan thi
hanh;

Can cir Didu 18 td chire va hoat dong cta Céng ty Co phan Thuong mai
Bia Ha Noi,

Dé tao didu kién thuan loi cho viée 16 chirc va tién hanh Dai hoi déng )
déng (DHDCD) thuong nién ndm 2024 ctia Cong ty Co phin Thuong mai Bia Ha
Noi (HABECO Trading). dong thai huéng dan cho ¢d déng tham gia Dai hoi va
thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén, Ban
T6 chire DHDCD thudng nién nim 2024 xin bio cdo DHDCH thong qua quy ché

lam viéc tai Dai hoi nhu sau:

I. DIEU KIEN TIEN HANH DPAI HOI DONG CO DONG:

(Theo Diéu 21 Diéu Ié 16 chirc va hoat déng ciia Céng ty cé phan Thiong mai

Bia Ha Néi)

1. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong duoc tién hanh khi ¢6 6 ¢d dong du hop dai
dién trén ndm muoi phan tram (50%) t6ng s6 phiéu bidu quyét.

2. Truong hop cude hop lan tha nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay trong vong ba muoi (30) phiit ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hdi, nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Thong bao moi hop lan
thir hai phai duoc g trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh
hop 1an thir nhat. Cudc hop Dai hoi déng ¢ dong lin thi hai duge tién hanh
khi ¢6 s ¢d dong du hop dai dién tr ba muoi ba phﬁn traim (33%) tong s6
phiéu biéu quyét trér 1én.

3. Trudng hop cudc hop triéu tdp lan thir hai khéng du didu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay trong vong ba muoi (3 0) phut ké tir thoi diém
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an dinh khai mac dai héi. ngudi triéu tap hop huy cudce hop. Théng bio mai
hop 14n tht ba phai dugc gui trong thdi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh hop l4n tht hai. Truong hop nay, cude hop cta Dai hoi dong cb dong
duge tién hanh khong phu thude vao téng s6 phiéu biéu quyét cua cac cb dong
du hop va dugce coi 1a hop 1¢ va ¢d quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién
dugc phé chuin tai Dai hoi dong Co dong 1an thir nhét.

IL. TRAT TU CUA DAI HOI:

1. Cé dong va/hodc ngudi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngdi dang vi tri
hoac khu vue do Ban T4 chie Dai hoi quy dinh.

2. Khéng hit thude 14 trong Phong Dai hoi.

3. Gilr trat tr trong Phong Dai hoi, khong néi chuyén riéng, dién thoai di dong

trong lic dién ra Pai hoi. Tat dién thoai di dong hodc khéng dé chudng.

III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI:

I. Nguyén tic:

- Tat ca céc van dé trong chuong trinh hop cua Pai héi duoe thao ludn va lay
bidu quyét cong khai clia DIIDCD béng cach gio Thé biéu quyét hoic bo phiéu
kin bang phiéu biéu quyét, phiéu bau ci.

- Thé biéu quyét do Ban t6 chic Dai hoi phat truc tiép cho ¢d dong tai Pai héi.
M&i ¢6 dong duoce cip 01 Thé biu quyét. Trén thé biéu quyét ghi ro ma sb dai
biéu. ho va 1én, s& phidu bicu quyét cua c¢6 dong do va dong diu treo cua
HABECO Trading.

2. Phuong thtc biéu quyét:

- C6 dbng va/hoic Dai dién ¢o déng biéu quyét (dong ¥, khéng dong ¥, khing
cov kz'én) ddi voi mot van dé bé’mg cach truc tiép gio The biéu quyét tai Pai hoi.

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cdc ¢ dong biéu quyét dong ¥ thong
qua s& gio Theé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu ma du
hop va sé phiéu bicu quyét tuong ting ctia timg ¢6 dong dong y. Tuong tu, theo
su diéu hanh ctia Chi toa, cc cd dong khong dong y hodc khéng ¢é y kién s& lan
luot gio Thé bidu quyét.

- Ngay sau khi hoan thanh phén biéu quyét théng qua céc ndi dung duoc trinh
bay tai Dai hdi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bé két qua kiém
phiéu trude toan Dai hoi.

3. Thé 1¢ bicu quyét:

a. 01 (mot) b phiéu phé thong tuong mg voi 01 (maot) phiéu biéu quyét.
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Tai ngay chét danh séch ¢b dbng (ngay 26/03/2024), tong s ¢d phin cta Habeco
Trading 14 3.123.000 (Ba triéu mot trém hai mwoi ba nghin) ¢ phan phé thong,
twong duong 3.123.000 (Ba triéu mot tram hai muoi ba nghin) phiéu biéu quyét.
b. Céc van dé cin ldy bicu quyét tai Dai hdi chi duoc thong qua khi dat dugc ty
1& biu quyét cta it nhat 51% tong s6 phi¢u biéu quyét tham dy Dai héi va biéu
quyét tai cudc hop tdn thanh. Riéng mot s truomg hop van dé biéu quyét duoc
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3 Diéu 148 Luét doanh nghi¢p nam 2020 thi phai ¢
it nhat 65% téng s6 phiéu biéu quyét coa tat ca cd dong du hop va biéu quyét tai
cudc hop tan thanh.

4. Bau cir thanh vién HIDQT, BKS phai dugc thyc hién theo Quy ché bau cir duoc
Dai hoi dong ¢ dong biéu quyét théng qua tai dai hoi.

IV. THAO LUAN TAI DAI HOI:
1. Nguyén thc:
- Vi€c thao ludn chi duge thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
c4c van dé trinh bay trong Chuong trinh PHDCBD.
- Ch dong c6 v kién phai ding ky ndi dung vao Phiéu déat cu hoi va chuyén
cho Ban Thu ky Dai héi.
- Ban Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dit cau hoi cua ¢6 déng va chuyén
1én cho Doan chu tich.
2. Tra o1y kién thic mic cua b déng:

Trén co s& Phiéu diat ciu hoi cia cb dong do Ban Thu ky tap hop, sép Xép va
trinh 1&n Doan chu tich, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh sé& giai dap

cac y kién thdac mac cia c6 déng.

V. TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

1. Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, céc thé 18 quy
ché duoc Dai hdi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung din chu
va quyét dinh theo da sd.

2. Iuéng dan Dai hoi thao ludn, lay y kién biéu quyét cic vin dé ndm trong noi
dung chuong trinh hop cta Dai hdi va cic van dé c6 lién quan trong sudt qua
trinh Dai hoi.

3. Giai quyét cdc vin dé ndy sinh trong sudt qué trinh Dai hoi, quyét dinh cua
Ban chi toa vé van dé trinh tu, th tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai chuong

trinh cta cude hop Dai hdi s& mang tinh phan quy¢t cao nhat.



VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

I. Ghi chép day du, trung thuc toan b néi dung dién bién Dai hoi va nhiing vin
dé da duge cac co dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi vao Bién ban hop
Dai héi.

2. Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.

VIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG:

1. Kiém tra tu cach cé dong hodc nguoi dai dién duge ty quyén dén du hop:
Gidy Chimg minh nhan dan hodc h¢ chiéu, Gidy moi hop, Gidy uy quyén (doi véi
dai dién duwoc ity quyén).

2. Thu lai Gidy x4c nhan du hop cua ¢6 déng hoic ngudi dai dién va Gidy uy
quyén (néu cé).

3. Phat cho ¢b doéng hodc dai dién dugc uy quyén dén du hop: Thé biéu quyét
va cdac tai liéu bao cdo, trinh Dai hoi.

4. Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu c4ch cb dong dy hop Dai hoi.

VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

I, Xac dinh chinh xéc két qua kiém biéu quyét cta cd déng vé cdc van dé thong
qua tai Dai hoi.

2. Nhanh choéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét.

3. Thuc hién kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché d& ctr, tng it va biu
cu tai Dai hoi.

4. Xem x¢t va bao cdo Dai hoi nhiing truong hgp vi pham thé 18 biéu quyét hoac
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

IX. BIEN BAN HQP, NGHI QUYET HQP PAI HOI PONG CO DONG:
Bién ban hop va Nghi quy¢t ctia Dai hoi dong ¢6 dong phai duoc doc va thong
qua truGe khi bé mac Dai hoi.
Trén diy 1a quy ché lam viée cua Dai héi dong cb déng thudng nién nam 2024
ctia Céng ty CH phén Thuong mai Bia I1a Noi. Ban T6 chire Dai hdi kinh trinh
BHDCD xem x¢t théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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